VERWALUNGS-

Die Verwaltungsgemeinschaft Biessenhofen bietet zum R

01.09.2027 einen Ausbildungsplatz zum

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) W~
im Bereich der Kommunalverwaltung B

BIESSENHOFEN

RODERATSHOFEN,

Verwaltungsfachangestellte werden in den vielfaltigen Bereichen der Kommunalverwaltung,
wie z.B. im Burgerbiro, als Sachbearbeiter/-innen eingesetzt. Oft sind sie die ersten
Ansprechpartner fur die Burgerinnen und Burger. Daher sind das Informieren und Beraten
besonders wichtige Aufgaben der Verwaltungsfachangestellten.

Die Ausbildung umfasst insgesamt drei Jahre. Die Staatliche Berufsschule in Kempten und die
Bayerische Verwaltungsschule Ubernehmen den fachtheoretischen Teil. Die praktische
Ausbildung umfasst den richtigen Umgang mit dem/der Birger/-in sowie das Bearbeiten von
Rechts-, Verwaltungs- und Zahlungsvorgéngen.

Von unseren Auszubildenden erwarten wir
- einen guten mittleren Bildungsabschluss,
- Organisationstalent und Zuverlassigkeit,
- Teamfahigkeit,
- Kommunikationsstarke und
- gute EDV-Kenntnisse (MS Office).

Wenn wir Dein Interesse geweckt haben, freuen wir uns tber Deine Bewerbung!

Bitte sende diese bis spatestens 28.10.2026 an folgende E-Mail-Adresse:
patrick.ranfti@biessenhofen.bayern.de

oder per Post an:
Verwaltungsgemeinschaft Biessenhofen
Personalamt

Flssener Str. 12

87640 Biessenhofen

Ansprechpartner:
Herr Patrick Ranftl
Tel.: 08341 9365-20

Zustimmung:
Bitte haben Sie daflr Verstandnis, dass nicht in elektronischer Form eingehende Bewerbungen nicht

zurtickgesandt, sondern nach gegebener Zeit den Datenschutzbestimmungen entsprechend vernichtet
werden. Wir bitten Sie daher, die Bewerbungsunterlagen entweder elektronisch oder in Kopie
einzureichen.

Bitte beachten Sie auch unsere Datenschutzhinweise zum Bewerbungsverfahren unter: www.vgem-
biessenhofen.de im Bereich ,Rathaus & Blirgerservice”,



