
Verwaltungsgemeinschaft Biessenhofen  

 

 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 
 

Sachbearbeiter für das Bürgerbüro (m/w/d)  
in Teilzeit mit 27 bis 29 Stunden  

 
 
Das Aufgabengebiet umfasst: 

− Vollzug des Melde-, Personalausweis- und Passgesetzes 

− Unterstützung im Wahlamt 

− Soziale Angelegenheiten 

− Gewerberecht 

− Fundrecht 

− Fischereirecht 
 
Die Ausübung der Tätigkeiten erfolgt unter der Beratung von Bürgern, daher sind die 
Öffnungszeiten des Bürgerbüros abzudecken. 
 
Wir erwarten: 

− eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d), 
einen erfolgreichen Abschluss des Beschäftigtenlehrgangs I oder vergleichbare 
Fachkenntnisse 

− bei Quereinsteigern ggf. die Bereitschaft, den Beschäftigtenlehrgang I berufsbegleitend 
zu erwerben 

− sorgfältige Arbeitsweise, ein hohes Maß an Diskretion, Eigeninitiative 
− sicheres und bürgerorientiertes Auftreten, Durchsetzungsvermögen sowie eine 

ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit 
− gute EDV-Kenntnisse 

 
Wir bieten: 

− ein interessantes, vielseitiges, abwechslungsreiches und verantwortungsvolles 
Aufgabengebiet 

− großzügige Gleitzeitmöglichkeiten 

− leistungsgerechte Bezahlung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD)   

− betriebliche Altersversorgung 

− ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 

− ein freundliches Team und eine gute Arbeitsatmosphäre 

− Möglichkeit zum Jobrad-Leasing 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige, schriftliche Bewerbung bis spätestens 27.07.2025 an die 
Verwaltungsgemeinschaft Biessenhofen, Füssener Str. 12, 87640 Biessenhofen oder per E-Mail: 
patrick.ranftl@biessenhofen.bayern.de.  
 
Bei Fragen zum Aufgabengebiet wenden Sie sich bitte an die Sachgebietsleitung Frau Thier 
unter Tel.: 08341/9365-34 oder per E-Mail: sandra.thier@biessenhofen.bayern.de. 
 
Personalrechtliche Fragen beantwortet Ihnen gerne Herr Ranftl unter Tel.: 08341/9365-20 oder 
per E-Mail: patrick.ranftl@biessenhofen.bayern.de. 
 
Zustimmung: 
Bitte haben Sie dafür Verständnis, dass nicht in elektronischer Form eingehende Bewerbungen nicht zurückgesandt, 
sondern nach gegebener Zeit den Datenschutzbestimmungen entsprechend vernichtet werden. Wir bitten Sie daher, 
die Bewerbungsunterlagen entweder elektronisch oder in Kopie einzureichen. 
Bitte beachten Sie auch unsere Datenschutzhinweise zum Bewerbungsverfahren unter: www.vgem-biessenhofen.de 
im Bereich „Rathaus & Bürgerservice“. 
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